ZARZADZENIE NR 72/2019
STAROSTY BEDZINSKIEGO

z dnia 27 grudnia 2019 r.

w sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Starostwa
Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.
U. 2019 1. poz. 511 ze zm.") w zwiazku z § 10 ust. 1 pkt 10 i § 37 Uchwaly Nr 3/18 Zarzadu Powiatu
Bedzinskiego z dnia 29 listopada 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bedzinie ze zmianami®, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.Zatwierdzic Regulamin Wewn¢trzny Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Starostwa
Powiatowego w Bedzinie, w brzmieniu jak ponize;j.

REGULAMIN WEWNETRZNY
BIURA AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzor merytoryczny nad pracg Biura sprawuje Starosta.

§ 3. Biurem kieruje Kierownik, bedacy réwnoczesnie Audytorem Wewnetrznym, ktory organizuje
i kieruje pracg Biura oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykonywanie czynnosci.

§ 4. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Biura zadania dzieli si¢ na dwie podstawowe
grupy zadan. Dla ich rozréznienia stosuje si¢ symbolike literowg BAIKW i cyfry rzymskie, ktore
oznaczajg zakres prowadzonych spraw:

BAiKW-I — Audyt wewngtrzny

BAiKW-II — Kontrola wewngtrzna.

§ 5. 1. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy realizacja zadan w zakresie audytu wewngtrznego oraz
kontroli wewnetrzne;.

2. Szczegodtowo realizacje czynnosci audytowych okresla odrebny regulamin, tj. ,,Regulamin audytu
wewngtrznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie”.

3. W zakresie audytu wewngtrznego realizowane sg nastgpujgce zadania:

1) niezalezne badania systemow zarzgdzania 1 kontroli w Starostwie oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu, w tym procedur kontroli zarzadczej, w wyniku ktorego Starosta
uzyskuje obiecktywng i niezalezng ocen¢ adekwatno$ci, efektywnosci i skutecznosci tych
systemow;

2) planowanie audytu wewnetrznego i sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu;

3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego na podstawie rocznego planu audytu i w uzasadnionych
przypadkach poza planem;

4) opracowanie i wdrozenie w Starostwie procedur zarzadzania ryzykiem;
5) analiza ryzyka;

6) identyfikacja i analiza ryzyka zwigzanego z dziatalnoScig Starostwa oraz jednostek objetych
audytem, przeprowadzana na potrzeby planu rocznego oraz biezgcych zadan audytowych, a w
szczegolnosci oceny efektywnos$ci zarzadzania ryzykiem oraz oceny systemu kontroli
wewnetrznej;

7) dokonywanie czynno$ci sprawdzajagcych w celu oceny dostosowania dziatan jednostki
do zgloszonych uwag i wnioskow;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1571 i 1815.
? Zmiany do niniejszej Uchwaly zostaly wprowadzone Uchwala Nr 38/19 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia
16 kwietnia 2019 r. oraz Uchwala Nr 96/19 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 17 lipca 2019 r.



8) wykonywanie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskdw, majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Starostwa oraz jednostek objetych audytem;

9) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesow obowigzujacych w  komorkach
organizacyjnych Starostwa przy wspolpracy z pozostalymi komérkami organizacyjnymi.

. Szczegotowo realizacje czynnos$ci kontrolnych okre$la odrgbny regulamin, tj. ,,Regulamin
przeprowadzania kontroli wewngetrznej w Starostwie Powiatowym w Bedzinie, jednostkach
organizacyjnych Powiatu Bedzinskiego oraz pozostatych jednostkach wydatkujacych $rodki

publiczne przyznawane z budzetu Powiatu”.

5. W zakresie kontroli wewnetrznej realizowane sg nast¢pujace zadania:

1) wykonywanie kontroli zgodnie z rocznym planem kontroli, na podstawie upowaznienia Starosty

1 w sposob okreslony w procedurach wewnetrznych;

2) przeprowadzanie kontroli doraznych w komorkach organizacyjnych Starostwa oraz
w jednostkach organizacyjnych Powiatu na polecenie Starosty i zgodnie z upowaznieniem;

3) kontrola systemoéw, w tym systemOw finansowych w Starostwie oraz w jednostkach

organizacyjnych Powiatu, w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej;

4) ocena wiarygodnosci i rzetelno$ci informacji, zarowno finansowych jak i innych;

5) ocena kontrolowanej dziatalno$ci z punktu widzenia m.in.: zgodnosci dziatalnos$ci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego post¢gpowania,

efektywnosci
i skutecznosci przeptywu informaciji;

6) przedstawianie StaroScie do zatwierdzenia rocznego planu kontroli;

7) sporzadzanie 1 przedstawienie Zarzadowi potrocznych sprawozdan z wynikow kontroli

przeprowadzonych w danym okresie sprawozdawczym,;

8) prowadzenie rejestru przeprowadzonych kontroli;

9) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowq Biura.

§ 6. Dzialania, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 pkt 1- 9 majg na celu wspieranie Starosty Bedzinskiego
w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

§ 7. Szczegotowy zakres dziatania pracownikow Biura okre$lajg imienne zakresy czynnos$ci.

§ 8.Pracownicy maja obowigzek zastgpowania w trakcie nieobecnosci

w indywidualnym zakresie obowigzkow.

osoby okreslongj

§ 9. 1. Pracownicy Biura zobowigzani sa do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, zawierajacym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie
archiwalne, a w szczegolnosci:

0633 Planowanie w komorkach organizacyjnych Starostwa BE 5
0022 Posiedzenia Zarzadu Powiatu A
1630 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym A
170 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien A
z zakresu nadzoru, kontroli, audytu, szacowania ryzyka dla realizacji
zadan
1711 Kontrole przeprowadzane przez przedstawicieli organdéw powiatu A
i starostwa w jednostkach im podlegtych
1712 Kontrole wewngtrzne w starostwie A



1713 Udziat  przedstawicieli organow powiatu i starostwa BE 10
w kontrolach przeprowadzonych przez inne organy lub jednostki

organizacyjne
1720 Biezace akta audytu A
1721 State akta audytu A
173 Szacownie ryzyka dla realizacji zadan A
2011 Otrzymane od organow i jednostek zewngtrznych regulacje, BE 10

wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu spraw administracyjnych

2611 Ewidencja $rodkow trwatych i nietrwalych B 10”.

2. Biuro, dla celéow kancelaryjnych, postuguje si¢ symbolem kancelaryjnym ,,BAiIKW?”.

§ 10. Schemat Organizacyjny Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie:

Starosta Bedzinski

Kierownik Biura Audytu
i Kontroli Wewng¢trznej —
Audytor wewnetrzny

Pracownicy realizujacy Pracownicy realizujacy
zadania z zakresu audytu zadania z zakresu kontroli
wewnetrznego wewngtrznej

§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Audytu i Kontroli Wewngtrzne;.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



